
Assistante de gestion de la PME en alternance
77230 Dammartin-en-Goële  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 260806164312

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2025 — CAP — Ecole hôtelière Paris Médéric
CAP Pâtisserie (préparation)
12/2023 — IFMK Efom Boris Dolto
1er semestre d’école de kinésithérapie
06/2023 — Bac +3 — Université Paris Cité
Licence 1 – Science Technique des Activités Physiques et Sportives
07/2022 — Bac — Lycée Charles de Gaulle (Longperrier)
BAC général (mention bien) – spécialités SVT, Physique �Chimie

Expériences professionnelles
10/2024 - 08/2025 — Assistante apprentie pâtissière
Travail en brigade sous la direction d’un chef pâtissier dans le respect des normes d’hygiène. Réalisation de 
pièces pour des banquets, tea �time et room service de l’hôtel 5 /étoiles.
03/2024 - 06/2024 — Assistante administrative
Gestion de la relation avec les exposants pour la comptabilité client dans l’organisation des salons 
événementiels /: facturation, relance, échanges par mail, configuration et enregistrement des clients dans le 
logiciel interne.
12/2023 - 12/2023 — Stagiaire en kinésithérapie
Renforcement musculaire des personnes ayant des limitations fonctionnelles, massage des patients et 
exercices de rééducation afin d’améliorer leur condition physique.

Langues
Serbe (maternelle), Anglais (courant), Allemand (courant)

Atouts
Word, PowerPoint, Teams, Gestion des courriels et agendas, Rigueur et organisation, Esprit d’équipe, 
Discrétion et confidentialité, Sens du service

Permis
Permis B

Loisirs
Pâtisserie, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


