Assistante administrative

1 a3 ans d'expérience - Réf. 260806164322

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2024 — Bac +3 — Ascencia Business School
Bachelor Gestion et Développement Commercial
Bac — GSFA
Baccalauréat

Expériences professionnelles

11/2024 - 01/2025 — Commercial Junior (stage)
07/2023 - 09/2023 — Responsable clientéle (stage)
07/2021 - 08/2021 — Responsable clientéle (stage)

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Gestion administrative, Planification et gestion de priorités, Suivi administratif et relance, Organisation
d’agendas et de réunions, Accueil et orientation clients, Traitement de documents, Classement et archivage,
Outils numériques (Teams, SharePoint), Pack Office, Excel, Word, Powerpoint, Outlook, Canva

Loisirs

Sport collectif, Découverte culturelle, Organisation d’événement

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



