94400 Vitry-sur-seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260806171912

Chargée des ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : CAP a Université de Maple
CAP Caoiffure

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :

Chargée de formation chez Itmp

Gestion compléte des dossiers administratifs de formation, suivi des inscriptions, coordination avec les
formateurs et équipes pédagogiques, vérification de la conformité des documents contractuels, référent et
coordinatrice entre les apprenants, les formateurs et les services internes, suivi des échéances et gestion des
priorités administratives.

01/2017 - 12/2021 :

Chargée RH et recrutement chez Groupe Accelis

Participation active au processus de recrutement (rédaction et diffusion d'annonces, tri des candidatures),
préqualification téléphonique des candidats, organisation et planification des entretiens avec les managers, suivi
des dossiers du personnel (contrats, avenants, documents administratifs), mise a jour des bases de données
RH, gestion administrative des entrées/sorties des salariés.

01/2016 - 12/2017 :

Assistante de Direction chez Prosodia

Gestion des agendas complexes et organisation de réunions, coordination entre les différents services de
I'entreprise, rédaction de comptes rendus et documents CSE, suivi de dossiers disciplinaires auprées de la
Direction.

01/2012 - 12/2016 :

Hétesse d'accueil événementiel chez Parc Des Princes sur Paris

Accueil et orientation du public varié lors d'événements, gestion des flux de visiteurs, prise en charge des
demandes et résolution de situations imprévues.

01/2010 - 12/2012 :

Coiffeuse chez Franck Provost

Accueil et prise en charge de la clientéle, organisation du planning et gestion des rendezllvous, fidélisation de la
clientéle grace a un suivi de qualité, gestion des encaissements et coordination avec I'équipe du salon.
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