60600 Saint( laubin(isous(erquery
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608061733

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

09/2015 :
Licence des Ressources Humaines (non obtenue)

07/2015 : Bac +2
BTS MUC (Management des Unités Commerciales)

06/2013 :
Baccalauréat technologique spécialité mercatique

06/2010 :
Certificat Individuel De Participation A La Défense

07/2009 :
BEPC

Expériences professionnelles

03/2017 - a ce jour :

Assistante administrative chez Acobex

Accueil et orientation de la clientéle, planification et organisation des réunions, planning des techniciens,
organisation des rendez(Jvous locataires, saisie des échantillons et rédaction des rapports, facturation des
dossiers, suivi des tableaux.

12/2015 - 12/2016 :
Conditionneuse chez Usine K Logistics
Formation interne : remplissage des ordres de fabrication de chef de ligne et des rebuts.

01/2014 - 04/2014 :

Stagiaire - Téléconseillere appels sortants chez Macif De Compiegne sur Compiégne

Gestion des portefeuilles clients, suivi des clients, préparation d'un projet, vente de services (banque et
prévoyance), prise de rendezlvous.

12/2011 - 12/2011 :
Travail saisonnier (vacances scolaires) chez Usine K Logistics

07/2011 - 07/2011 :
Agriculteur (travail saisonnier)

07/2010 - 07/2010 :



Agriculteur (travail saisonnier)

12/2008 - 12/2008 :
Stagiaire chez Mairie De Grandvillerslaux(lbois sur Grandvillers[Jaux[Ibois

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit ; intermédiaire)

Permis

Permis B
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