60300 Senlis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608062016

Hotesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

02/2022 :
Certification de conseillere en image

06/2002 : CAP
BEP Ventes et Actions Marchandes

Expériences professionnelles

01/2026 - a ce jour :
Assistante Administrative chez Sainte Lucie

01/2012 - 12/2023 :

Hotesse d'accueil Polyvalente chez Athlon Car Lease

Accueil physique et téléphonique des clients, rédaction des documents administratifs, réception, dispatch et
envoi du courrier et des colis, réservation des salles de réunion.

01/2010 - 12/2011 :

Hotesse d'Accueil Standardiste chez Beckman Coulter

Gestion du standard téléphonique, accueil physique des visiteurs, gestion administrative (tri et distribution du
courrier, gestion des salles de réunion), support aux Services Généraux.

01/2005 - 12/2008 :
Téléconseillére chez Axa
Réception des appels entrants, suivi des objectifs qualitatifs et quantitatifs, traitement des demandes clients.

01/2004 - 12/2005 :
Chargée de clientéle chez Editions Lariviere
Saisie informatique, gestion et suivi des litiges.

Centres d'intéréts

Mode, beauté, Fitness, Lecture, Décoration d’intérieur
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