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Assistante administrative / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2026 : Bac +2 à Lycée René Cassin
BTS Comptabilité et Gestion 

07/2024 : Bac à Lycée Léonard de Vinci
Baccalauréat Général Spécialités : Histoire Géographie Géopolitique et Sciences Politiques, Sciences
Économiques et Sociales ; Option Mathématiques Complémentaires.

07/2021 : à Collège Nicolas Boileau
Brevet (DNB) 

Attestation de certification Pix 

Expériences professionnelles

11/2025 - 12/2025 :
Stagiaire chez Baytat sur Morangis
Utilisation des logiciels comptables et de gestion, réponses aux appels téléphoniques, participation à des
réunions, gestion des documents administratifs.

05/2025 - 06/2025 :
Stagiaire chez Roni Btp sur Saint-geneviève-des-bois
Gestion et classement de dossiers administratifs, saisie et mise à jour de données dans des tableaux Excel,
rédaction et mise en forme de courriers.

Langues

Kurde (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Turc (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Passion pour la cuisine, Films, Activités sociales, Voyages
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