Secrétaire comptable

Né(e) en 1982 - 77173 Chevry Cossigny - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2608071729

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

10/2025 — UDAF 77

Formation « Outils de gestion »

06/2023 — AccesVisuel a Massy

Formation d’apprentissage de la langue des Signes tactile (LST) et Haptique
05/2019 — ADIS a Chambéry

Attestation de Langue de Signes Tactile

01/2019 — MDPH & Savigny-le-Temple

Formation sur le theme de constitution de Dossier et Sensibilisation du handicap (LSF)
12/2005 — Bac — SERAC a Paris 8eéme

Baccalauréat professionnel option Secrétariat

12/2002 — Bac — Lycée Privé Turgot

11+2 402 ...66-Va@6W2 b—F—60 666— A£W2e

Expériences professionnelles

09/2023 - 09/2025 — Assistante de Direction

01/2020 - 12/2023 — Agente administrative

01/2015 - 12/2020 — Commission Santé

01/2012 - 12/2015 — Secrétaire comptable

01/2011 - 12/2012 — Conseillere

06/2006 - 08/2023 — Hotesse de caisse

01/2006 - 05/2006 — Secrétaire comptable

11/2005 - 12/2005 — Assistante Ressources Humaines
01/2003 - 12/2005 — Apprentie Secrétaire Comptable
06/2002 - 06/2002 — Secrétaire médicale (Stage)
03/2000 - 03/2000 — Assistante toilettage (Stage)

Langues

Langue des Signes Francaise (LSF) (notions), Langue des Signes Tactile et Haptique (LST) (hotions),

Anglais (notions)

Atouts

Gestion administrative et comptable, Saisie factures, devis et notes de frais, Contact client / création
dossiers clients, Vérification et édition des soldes, Gestion de plannings et liaison avec clients/fournisseurs,
Communication sur réseaux sociaux, Réunions extérieures, Assistance aux personnes sourdes aveugles,
Accueil clients / prise de rendez vous, Sens de 'organisation, Esprit d’équipe, Polyvalence, Adaptabilité,

Teams, Google Suite (Gmail, Drive, Excel...), Outlook, Dolibarr

Permis



Permis B

Loisirs

Militante pour I'accessibilité des Sourds (Association Les Mains Turquoises), Découverte culturelle,
Randonnée, conférences

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



