
Responsable Administratif & Financier
78710 Rosny-sur-Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2608080102

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2026 — Bac +5 — IGEFI
MBA DAF
08/2024 — Bac +3 — IGEFI
Bachelor Responsable Administratif & Financier (R.A.F)
07/2023 — Bac +2 — Lycée Saint Exupéry – Mantes-la-Jolie
BTS Comptabilité & Gestion CG
07/2021 — Bac +2 — IUT Mantes-la-Jolie
GEA – Diplôme Universitaire et Technologique 1ère année

Expériences professionnelles
09/2023 - 02/2026 — Aide comptable / Collaboratrice comptable
Gestion comptable auxiliaire, saisie factures, encaissements, décaissements, mise en place de process, 
lettrage, relances fournisseurs, établissement des déclarations fiscales (CA3), participation à la clôture 
comptable, analyse du chiffre d’affaires.
06/2023 - 06/2023 — Assistante comptable
Création de factures, contrôle des rapports de gestion, enregistrement de factures.
11/2022 - 12/2022 — Assistante comptable
Saisie des opérations comptables, gestion des rapprochements bancaires, contrôle des opérations, 
reportings ponctuels et tableaux de bord.
05/2022 - 09/2022 — Assistante commerciale & financière
Même missions que précédemment, période de l’été 2022.
05/2021 - 09/2021 — Assistante commerciale & financière
Accueillir les clients, prise de réservations en ligne, traitement et saisie des facturations, réalisation de 
reportings mensuels (CA, marge, occupation, etc.).

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Analyse des états financiers, Restitution des données financières, Enregistrement des opérations 
comptables, Calculs et déclarations fiscales, SAGE, PGI, APALEO, PENNYLANE, Pack Office, Excel 
(Tableaux croisés dynamiques, Recherche V, etc.)

Loisirs
Cuisine, Lecture, Voyage, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


