77290 Mitry-mory
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2608080232

Chargée des ressources humaines & gestion de la paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac a Lycée Georges Clemenceau
Baccalauréat

12/2020 : a College Saint-Exupéry
Brevet des colleges

12/2019 : a Centre de formation, Paris
Sensibilisation aux gestes qui sauvent

Expériences professionnelles

07/2025 - a ce jour :

Chargée des Ressources Humaines - Transport & Logistique chez Mbt Express sur Le Blanc-mesnil
Recrutement et intégration, suivi quotidien des pointages et des variables de paie, gestion des dossiers
administratifs sur ADP, procédures disciplinaires, suivi des dossiers prud'homaux, coordination des opérations
transport (Gemba, DPR, escalades), gestion des départs et des tournées des chauffeurs, facturation des
livraisons.

06/2024 - 04/2025 :

Secrétaire polyvalente chez Move Up Formation sur Noisy-le-grand

Accueil physique et téléphonique des stagiaires, facturation, traitement des dossiers fiscaux, suivi des relances
sur Chorus Pro, gestion des dossiers SAV, inventaire et commandes fournisseurs, déclarations d'inscriptions sur
EDOF (CPF) et réservation des places d'examens.

02/2019 - 02/2019 :

Stagiaire chez Frisquet sur Rosny-sous-bois

Accueil des clients, réception des appels téléphoniques, classement des chéques et des documents
administratifs.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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