
Assistante comptable
75019 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608080333

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
10/2024 — Bac +5 — Institut supérieur de comptabilité et administration des entreprises
Mastère en Comptabilité et Fiscalité
06/2022 — Bac +3 — Institut supérieur de comptabilité et administration des entreprises
Licence en Sciences Comptable
06/2019 — Bac — Lycée Ibn Khaldoun Rades
Baccalauréat en Économie et Gestion

Expériences professionnelles
02/2024 - 06/2024 — Stagiaire fin d’études
Réalisations d’audit d’un projet financé par fonds européens, analyse des procédures financières, évaluation 
du contrôle interne, vérification des pièces justificatives, rédaction du rapport d’audit et recommandations.
09/2023 - 09/2023 — Secrétaire
Organisation et animation des séances de code, planification des rendez �vous pédagogiques, mise à jour et 
suivi des documents administratifs.
05/2023 - 08/2023 — Stagiaire – Département Comptabilité
Saisie comptable et gestion des écritures quotidiennes, suivi et gestion des dépenses, préparation et 
traitement des factures.
07/2019 - 09/2019 — Caissière
Encaissement des achats, accueil et service client, suivi et maintien de l’équilibre de caisse.
01/2019 - 12/2023 — Fondatrice & Gérante – Vente d’accessoires faits main
Création et gestion d’une activité de conception et de vente d’accessoires faits main via les réseaux sociaux 
(Instagram, Facebook), prise en charge complète du processus de production à la commercialisation.

Langues
Français (notions), Anglais (notions), Arabe (notions), Turc (notions)

Atouts
Optimisation et analyse de données avec Excel et Access, Réalisation de présentations percutantes sous 
PowerPoint et Canva, Rédaction et gestion de documents professionnels avec Word, Excel, Access, 
PowerPoint, Canva, Word

Loisirs
Voyages, Musique, Gaming

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


