
Assistante Comptable
77160 Provins  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2608091102

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2026 — Bac +2 — Lycée Félix Éboué
BTS Comptabilité et Gestion
09/2023 — Bac — Félix Éboué
Baccalauréat technologique (STMG) - Gestion Finance
09/2020 — Collège Concorde �Maurice Dumesnil
Diplôme national du brevet

Expériences professionnelles
11/2025 - 12/2025 — Stagiaire - Comptabilité
Saisie des opérations comptables via Tiime, traitement des relevés bancaires, réalisation de 
rapprochements bancaires, gestion des factures clients et fournisseurs.
05/2025 - 07/2025 — Stagiaire - Comptabilité
Création et enregistrement des factures clients et fournisseurs, saisie des encaissements (espèces, 
chèques) sur EBP, éclatement des montants de chèques, classement et archivage des pièces comptables, 
lettrage des comptes, participation aux tâches administratives quotidiennes du service comptable.

Langues
Français (maternelle), Créole (notions)

Atouts
Excellent sens du travail en équipe, Prise de rôle, Communication, Confiance, Cohésion, Capacité à 
interpréter des données financières et gestion, Enregistrement des opérations comptables et gestion des 
factures, Confiante, Organisée, Discrétion, Microsoft Office (Excel, Word, Outlook), EBP, Tiime, 4D, 
ZEENDOC

Loisirs
Apprentissage de l’anglais, Lecture (économie, finance)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


