
Assistante Comptable
Né(e) en 1999  ·  L'Haÿ-les-Roses  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608091211

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Lycée de LAPEROUSE
Baccalauréat (ou équivalent)
12/2018 — Lycée du Grand Nouméa
Baccalauréat (ou équivalent)
Bac
BAC technologique gestion et finance
Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles
05/2023 - 09/2025 — Assistante Comptable
Saisie des factures (gestion locative et copropriété). Rapprochements bancaires et enregistrement des 
opérations. Lettrage et vérification des comptes clients et fournisseurs. Gestion des paiements fournisseurs 
en lien avec la direction.
04/2021 - 03/2022 — Agent des licences
Gestion administrative des licences. Suivi et mise à jour des dossiers des clubs. Accueil physique et 
téléphonique des interlocuteurs. Information, orientation et conseil auprès des clubs.
01/2019 - 12/2019 — Stagiaire
Saisie comptable des factures, relevés bancaires et chèques. Réalisation des rapprochements bancaires. 
Gestion du courrier.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Maîtrise pack office, Organisation, Responsabilité professionnelle, Gestion des factures, Rigueur et 
précision, Sens de l'organisation, Bon esprit d'équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


