
54250 Champigneulles
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2608101001

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +2 à CCI formation à Laxou
BTS Support à l'Action Managériale (SAM) en alternance 

12/2024 : Bac +2 à CCI formation à Nancy
BTS Management Commercial Opérationnel (MCO) en alternance 

Bac à Lycée Marie Marvingt
Baccalauréat professionnel esthétique, cosmétique, parfumerie 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2026 :
Appui manager (alternance) chez Grdf sur Nancy
Contribution à la communication interne (rédaction de contenus, création de visuels, diffusion sur le réseau
interne Engage). Réalisation d'une vidéo bilan 2025 du pôle Maintenance Spécialisée Gaz. Organisation
d'événements (séminaires, COPO, journée de fin d'année). Planification et coordination des Journées de
Prévention 2025 (PAP). Suivi budgétaire des actions et gestion des prestataires. Appui administratif et
organisationnel (astreintes, commandes, coordination du service).

01/2022 - 12/2024 :
Conseillère de vente (alternance) chez Parapharmacie Leclerc sur Frouard
Accueil, conseil et orientation de la clientèle sur les produits de parapharmacie. Vente de produits d'hygiène, de
soins et de bien‑être. Mise en rayon, gestion des stocks et merchandising. Encaissement et participation à la
fidélisation de la clientèle.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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