Assistante Ressources Humaines

78600 Maisons-Laffitte - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2608101433

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

09/2025 — Bac +5 — Faculté des Affaires Internationales du Havre

Master2 Ingénieure de projets en économie solidaire et développement

12/2023 — Bac +5

Master (Economie, Finance et émergence économique) — Gestion des Ressources Humaines
12/2019 — Bac +3 — ESTO

Licence professionnelle en Informatique et Gestion des entreprises

12/2018 — Bac +2

DUT Gestion des Banques et des Assurances

12/2016 — Bac

Baccalauréat sciences économiques

Expériences professionnelles

03/2026 - 08/2026 — Stagiaire
01/2024 - 12/2024 — Responsable RH (mission courte)
09/2020 - 09/2021 — Chargée de recrutement et sourcing / Gestionnaire RH

Publication d’appel d'offre, préparation des contrats et documents de recrutement, formation et encadrement
des nouveaux recrutés, gestion des normes disciplinaires (avertissements, résiliations, absences, conflits
internes) et gestion de la paie.

06/2019 - 08/2019 — Stagiaire Ressources Humaines
Stage au sein du département Ressources Humaines : aide a la gestion administrative du personnel.
07/2017 - 08/2017 — Gestionnaire de ressources humaines

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Sens d'adaptation, Polyvalence, Bienveillance et accompagnement des collaborateurs, Discrétion et respect
de la confidentialité, Excellent relationnel, Word, Excel, SPSS, PowerPoint, Création de documents
professionnels et rapports, Plateformes de recrutement (LinkedIn, Indeed, etc.)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



