Chargée de missions RH

Né(e) en 2000 - 94440 Marolles-en-Brie - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2608110925

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +5 — ISCOD

MBA Management des RH a I'ére du digital

12/2022 — Bac +3 — SUP des RH

Bachelor Chargée de Ressources Humaines

12/2020 — Bac +2 — Université Sorbonne Paris Nord — Saint-Denis (93)
DUT GEA option Ressources Humaines

Expériences professionnelles

09/2022 - a ce jour — Assistante RH/Paie

Gestion des variables de paie (CEGID), virements, pilotage de la formation, gestion des absences (Bodet),
gestion des agences d'intérim, gestion des accidents de travail, visites médicales, recrutement, sourcing,
suivi des entretiens professionnels (mise en place réforme 2025) et individuels, échanges fréquents avec les
équipes opérationnelles.

10/2021 - 08/2022 — Chargée de Ressources Humaines

Gestion des dossiers du personnel, rédaction de contrats (CDI, CDD, renouvellement CDD), pointage des
horaires, participation a I'élaboration de la paie.

10/2020 - 05/2021 — Animatrice vacataire (le midi)
Surveillance des éléves, service de la nourriture en maternelle, animation d’activités de récréation.
07/2019 - 05/2021 — Agent d'accueil

Rondes de surveillance du parc, contrdle du respect des consignes, accueil des usagers, nettoyage des
parties communes.

06/2019 - 06/2019 — Assistante RH (stage)

Vérification des fiches de paie avec le logiciel Ximi, suivi des tableaux de congés, dossiers de prévoyance,
calcul du temps plein équivalent, prise d’appels téléphoniques.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Pack Office, CEGID, Bodet/Kélio, Silae, Trés bon relationnel, Rigueur, Capacité d'adaptation

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages (Canada, Etats Unis, Brésil, Turquie), Photo argentique, Vitrail

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



