Responsable administratif et comptable

Né(e) en 1986 - 60820 Boran sur Oise - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2608111004

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +5 — STUDI

MBA Expert en Finance d'Entreprise

10/2026 — L'Ecole Francaise (formation a distance)
Responsable paie et administration du personnel BC1
06/2011 — Bac +2 — IFCP (Saint Ouen I’Aumdne)

BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

06/2004 — Bac — Lycée Darius Milhaud (Le Kremlin Bicétre)
Baccalauréat Comptabilité

Expériences professionnelles

12/2020 - 07/2025 — Responsable administratif et comptable

Tenue de la comptabilité générale, fournisseurs et clients, gestion de la trésorerie, élaboration du budget,
reporting mensuel, refacturation inter entreprises, déclarations de TVA, suivi des prestataires externes,
gestion des entrées/sorties du personnel, gestion de la paie (logiciel Silae) et suivi des obligations sociales.

06/2013 - 11/2020 — Comptable

Saisie, vérification et paiement des factures fournisseurs, lettrage des comptes, participation aux clétures
mensuelles (FNP, CCA), préparation des écritures de bilan, suivi des notes de frais, saisie d'écritures
bancaires et rapprochements.

02/2012 - 07/2012 — Comptable clients
Encaissements, relances clients et établissement d’avoirs.
09/2009 - 08/2011 — Comptable en alternance

Gestion de la comptabilité clients (saisie reglements, relances) et fournisseurs (saisie factures, reglements),
trésorerie et rapprochements bancaires.

04/2006 - 08/2009 — Hotesse service clients
09/2004 - 03/2006 — Préparatrice de commande

Atouts

SAP Business One, Sage X3, Sage 1000, Silae, Gestion des salaires, Comptabilité générale, Comptabilité
auxiliaire, Gestion de la paie, Informatique, Organisée, Discréete, Bienveillante, Investie dans le travail

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



