
97424 Piton Saint-leu
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608111117

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : 
Assistante de comptabilité et d'administration 

12/2016 : à Goethe Institut
Allemand A1 

12/1987 : CAP
BEP Agent des services administratifs et comptable 

12/1987 : CAP
CAP Employée de comptabilité 

Bac
BAC PRO Comptabilité Diplôme obtenu avec mention Bien

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2024 :
Assistante de gestion chez Spadaro (sanitaire/chauffage)
Same responsibilities as above, applied to the sanitary/heating sector.

01/2019 - 12/2024 :
Assistante de gestion chez Homelines (maisons Individuelles)
Suivi des dossiers administratifs, devis, facturation, encaissements ; suivi des commandes fournisseurs ; saisie
des écritures comptables.

01/2009 - 12/2015 :
Assistante de gestion chez Fha (aménageur/lotisseur)
Gestion administrative et comptable des dossiers clients, sous‑traitants ; management équipe administrative ;
collaboration avec architectes, ingénieurs, etc.

01/1999 - 12/2009 :
Assistante de direction technique chez Atik Residences

01/1994 - 12/1994 :
Assistante chez Metallurgie - Chimie

01/1944 - 12/1999 :
Assistante chez Stylgit



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions /
Ecrit : débutant)
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