Assistante de production

93400 Saint-Ouen-sur-Seine - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 2608111710

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2024 — Bac +3 — INA SUP
Production Audiovisuelle

05/2023 — Bac +3 — Aurlom
Licence Gestion des organisations
05/2022 — Bac +2 — ESUP

BTS GPME

Expériences professionnelles

08/2025 - 12/2025 — Assistante de production / distribution

Participation au suivi de projets audiovisuels, de la préparation a la diffusion ; constitution de dossiers CNC,
coordination administrative, suivi des plannings et lien avec les différents interlocuteurs.

03/2025 - 06/2025 — Assistante de production (stage)

Accompagnement des équipes sur la production de projets publicitaires ; organisation et suivi des
tournages, coordination des prestataires et gestion logistique.

07/2024 - 12/2024 — Assistante de production (stage)

Aide & la coordination de production (plannings, logistique, suivi administratif) ; appui aux équipes sur les
différentes étapes de fabrication des contenus.

10/2022 - 06/2023 — Assistante de coordination

Assistance dans la préparation et le suivi des projets et événements ; coordination entre les différents
services pour assurer le bon déroulement des projets.

11/2020 - 08/2022 — Assistante de direction

Préparation et suivi des dossiers administratifs et financiers pour la direction ; coordination des
communications internes et externes pour assurer une circulation fluide de I'information.

Langues

Anglais (notions)

Atouts

Gestion administrative, Maitrise des outils bureautiques, Gestion de projets

Permis
Permis B

Loisirs

Lecture, Solfege, Piano

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



