93400 Saint-ouen-sur-seine
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2608111710

Assistante de production

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +3 a INA SUP
Production Audiovisuelle

05/2023 : Bac +3 a Aurlom
Licence Gestion des organisations

05/2022 : Bac +2 a ESUP
BTS GPME

Expériences professionnelles

08/2025 - 12/2025 :

Assistante de production / distribution chez Bagan Film - Nextfilm Distribution sur Saint-denis

Participation au suivi de projets audiovisuels, de la préparation a la diffusion ; constitution de dossiers CNC,
coordination administrative, suivi des plannings et lien avec les différents interlocuteurs.

03/2025 - 06/2025 :

Assistante de production (stage) chez Biggie sur Paris

Accompagnement des équipes sur la production de projets publicitaires ; organisation et suivi des tournages,
coordination des prestataires et gestion logistique.

07/2024 - 12/2024 :

Assistante de production (stage) chez Ina sur Bry-sur-marne

Aide a la coordination de production (plannings, logistique, suivi administratif) ; appui aux équipes sur les
différentes étapes de fabrication des contenus.

10/2022 - 06/2023 :

Assistante de coordination chez Mairie D'aubervilliers sur Aubervilliers

Assistance dans la préparation et le suivi des projets et événements ; coordination entre les différents services
pour assurer le bon déroulement des projets.

11/2020 - 08/2022 :

Assistante de direction chez Association Action Jeunes sur Sévres

Préparation et suivi des dossiers administratifs et financiers pour la direction ; coordination des communications
internes et externes pour assurer une circulation fluide de l'information.

Langues




Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Solfege, Piano
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