
Chargée Ressources Humaines
75000 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608120315

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2020 — Bac +3
Bachelor GRH

Expériences professionnelles
07/2023 - 03/2026 — Chargée en recrutement
Recherche de profils, pré �sélection, rédaction d’annonces, rédaction de contrats CDD/CDI, traitement des 
formalités administratives.
10/2022 - 06/2023 — Chargée de recrutement
Organisation et réalisation d’entretiens téléphoniques, individuels ou collectifs, gestion du courrier et de la 
boîte mail, mise à jour des tableaux de suivi, classement et archivage des dossiers, création des dossiers 
candidats, collecte des pièces justificatives, vérification des références, saisie dans le logiciel interne.
06/2021 - 08/2021 — Gestionnaire de paie
Saisie des heures intérimaires, saisie des heures des salariées de 26 magasins, récupération et préparation 
des éléments de paie, suivi et vérification des absences, AT, maladies, contrôles divers.
10/2019 - 08/2020 — Assistante ressources humaines (alternance)
Création de fiches intérimaires, rédaction de contrats, saisie des heures, DPAE, pré �sélection de candidats, 
placement d’intérimaires, sourcing, recrutement, mise à jour du vivier, publication d’annonces sur différents 
sites.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Pack Office (Word, Excel, PowerPoint), Tempo, Sécutix, Infolog, Temporaris, Adventure, Pixid, Peopulse, 
Eolia, Osmose

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Sport, Mode, Développement personnel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


