
Stagiaire RH
Yaoundé  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2608121109

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +5 — Université Catholique d'Afrique Centrale
Master 2 en Gestion des Ressources Humaines
12/2025 — Bac +3 — Université Catholique d'Afrique Centrale
Master 1 en Gestion des Ressources Humaines
12/2024 — Bac +3 — Université Catholique d'Afrique Centrale
Licence Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles
03/2026 - 07/2026 — Stagiaire RH
Participation au processus de recrutement, tri des candidatures, présélection des CV, rédaction des fiches 
de poste, contribution à la gestion de la formation, identification des besoins, appui au suivi des indicateurs 
RH, rédaction de documents administratifs (lettre d’avancement, AVI, attestation de l’employeur, certificat de 
travail, mémo).
05/2024 - 07/2024 — Stagiaire RH
Sensibilisation et encadrement des nouveaux stagiaires, vérification des bulletins de paie, apprentissage des 
charges sociales, rédaction de documents administratifs (notifications de congés, contrat de travail, 
certificats de travail, AVI), rapports de disciplines, mise à jour et gestion des dossiers du personnel.

Langues
Français (maternelle), Italien (notions), Espagnol (notions), Anglais (notions)

Atouts
Travail d'équipe, Gestion du temps, Adaptabilité, Sens de l'écoute, Patiente, Accueillante, Sociable, 
Curieuse, Bonne mémoire, Déterminée, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Sage Paie, 
Microsoft Access, Code du Travail (maîtrise de base)

Loisirs
Écouter de la musique, Me former personnellement, Cuisiner, Jeux de logique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


