Montreuil
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2608121533

Chargée des ressources humaines junior

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : a L'école francgaise, Paris
Formation gestion de la paie

12/2024 : Bac +5 a ITIC Paris
Mastére Management des Ressources Humaines

12/2022 :
Formation gestion administrative

12/2022 : Bac +3 a ITIC Paris
Bachelor Gestionnaire des Ressources Humaines

12/2021 : Bac +2 a IUT de Montreuil, Paris 8
DUT Gestion Administrative et Commerciale des Organisations

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :

Assistante administrative et RH chez E2s Scop Petite Enfance sur Montreuil

Gestion administrative du personnel (contrats, congés, mutuelle...), intégration des nouveaux collaborateurs,
collecte des variables de paie, rédaction de contrats et courriers, gestion du recrutement, suivi administratif et
facturation.

01/2024 - 12/2025 :

Assistante administrative chez Centre Social Projet sur Lille

Assistance administrative du coordinateur et de I'équipe du FSE+, suivi global et conformité du projet,
organisation d'ateliers CV, accueil physique et téléphonique du public, utilisation de la plateforme du FSE+.

01/2022 - 12/2022 :

Stagiaire administratif (responsable de secteur/RH/qualités) chez Agence Vitalliance sur Pantin
Sourcing et publication des annonces, suivi des missions et gestion administrative RH, utilisation des
plateformes internes (Vitalliance et Nagora).

01/2022 - 12/2024 :

Alternante ARH / Assistante administrative chez Burger King sur Paris 10e

Recrutement et gestion administrative du personnel, suivi des variables paie, utilisation de nombreux outils RH
(BK Connect, Reglice, Chronos, TalentSoft, MyRHIS, etc.).



01/2021 - 12/2021 :

Agent Administratif - Stagiaire chez Ambassade Du Congo (brazzaville) - Paris sur Paris

Utilisation du site interne de I'ambassade (Girafe/Ambacongo), rédaction de documents administratifs, gestion
des usagers et suivi des demandes.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Rugby (pratique en club depuis 10 ans), Voyages, TXALUPA ASSO (rénovation de bateaux & randonnée nautique)
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