14360 Trouville-sur-mer
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608150856

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

07/2026 : Bac +5 a Ecole Cube
Product Builder RNCP 39108 niveau 6

12/2012 : Bac +3 a Arobase
Bac+3 Responsable ESS - Economie Sociale et Solidaire

Expériences professionnelles

01/2017 - a ce jour :

Adjointe de direction chez Freelance (organisme De Formation - Ecurie - Coworking - Café Associatif)
Gestion administrative, RH et comptabilité pour structures variées, suivi Qualiopi, pilotage des formations,
coordination d'intervenants, animation, accueil, organisation d'événements.

01/2015 - 12/2017 :

Adjointe de direction chez Couvent

Gestion administrative et logistique de la structure, suivi des conventions, contrats de maintenance et
prestataires, coordination des services et gestion des locaux.

01/2013 - 12/2015 :

Régisseuse chez Résidence Séniors

Organisation des services aux résidents, suivi des intervenants, gestion des plannings, remplacements et suivi
qualité.

01/2010 - 12/2013 :

Adjointe de direction chez Ehpad

Suivi des dossiers résidents (aides sociales, retraites, déces), coordination des soins, coordination
multiTTintervenants, gestion administrative, RH et comptabilité courante.

01/2008 - 12/2010 :
Gérante chez Institut De Beauté
Gestion compléte : administration, RH, comptabilité, clientéle.

01/1991 - 12/2008 :
Assistante de direction chez Disney - Chep - C.s.n. - Dole Packaged Food
Secrétariat de direction, gestion administrative, coordination.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Epicerie solidaire (Yerres), Les Petits Fréres des Pauvres, France Alzheimer
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