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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac
Baccalauréat Général Mention Bien
01/2023 — Bac +3 — La Sorbonne, Paris
Licence Lettres Modernes (1ère année)

Expériences professionnelles
01/2026 - à ce jour — Vacataire en Médiathèque
Accueil du public, rangement et classement des ouvrages, gestion des mails.
01/2025 - 12/2025 — Stage Secrétaire & Employée Logistique
Rapprochement factures (logiciel BLG), saisie informatique, classement/archivage.
01/2025 - 12/2025 — Agent de Production
Étiquetage et conditionnement, stockage et manutention, préparation de commandes, travail à la chaîne.
01/2025 - 12/2025 — Alternance Toilettage Canin
Toilettage et soins, accueil physique et téléphonique, prise de RDV et gestion du planning, vente et 
encaissement.
01/2019 - 12/2019 — Stage Secrétaire en Cabinet Cosmétique
Accueil des clients, assistance secrétariat.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Sens de l’organisation, Patience, Calme, Sens de l’écoute, Discrétion et respect de la confidentialité, Travail 
en équipe, Secrétariat / Accueil Clients, Logiciel BLG (gestion facturation), Vente / Encaissement, 
Logistique / Archivage

Loisirs
Lecture, Garde d’animaux, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


