
Chargée des Ressources Humaines
94500 Champigny-sur-Marne  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2608161718

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2026 — Bac +5 — Ascencia Business School Paris la Défense
Mastère Manager des Ressources Humaines
06/2023 — Bac +5 — Institut Supérieur du Droit Paris
Master Droit des Affaires et Fiscalité Appliquée
06/2021 — Bac +3 — Université Lorraine Metz
Licence Droit Privé

Expériences professionnelles
10/2024 - à ce jour — Assistante RH
Administration du personnel, rédaction et suivi des contrats (CDI, CDD, alternance), gestion des avenants, 
DPAE, soldes de tout compte, certificats de travail, gestion des dossiers collaborateurs, visites médicales, 
élaboration de 70 bulletins de paie mensuels, saisie et contrôle des variables de paie, gestion des absences, 
déclarations sociales, recrutement (rédaction & diffusion d'offres, sourcing, entretiens, intégration), 
organisation de formations SSIAP, reporting RH, veille réglementaire en droit social.
07/2023 - 10/2023 — Juriste en Droit Social
Conseil juridique aux employeurs et salariés en droit du travail, rédaction d'actes juridiques, veille législative, 
préparation et suivi de dossiers contentieux prud’homaux, analyse de textes législatifs et réglementaires.
06/2021 - 09/2021 — Assistante Juridique
Accueil et gestion des demandes clients, gestion de la boîte mail, recherche et veille juridique, classement et 
mise à jour des dossiers, préparation du courrier.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Pack Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint), Silae, Canva, Organisation, Rigueur, Sens de la 
confidentialité, Esprit d'initiative et autonomie, Aisance relationnelle, Esprit d'analyse, Droit du travail et droit 
social, Veille juridique et sociale, Rédaction d'actes juridiques & contrats

Loisirs
Cinéma, Films, Voyages, Lecture, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


