60230 Chambly
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608162006

Chargée de recrutement

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

05/1994 : Bac
Bac secrétariat administration

Expériences professionnelles

05/2018 - 07/2024 :

Chargée de recrutement chez Agence D'intérim sur Roissy

Recherche de profils, conduite d'entretiens, préisélection des candidatures, création de vivier, gestion des
relations clients, analyse des besoins, création dossiers candidats, planification des agents.

09/1996 - 09/2017 :

Assistante administrative chez Addeco sur RoissylIcharles De Gaulle

Gestion du standard téléphonique, accueil, gestion des stocks, dossiers, saisie, archivage, contrats, devis,
factures, agenda, prise de rendezlvous, mise a jour bases de données clients et fournisseurs.

01/1994 - 12/1996 :

Coordinatrice S.A.V. chez EIm Leblanc Domo Service sur Saintllouen

Gestion des agents SAV, réclamations clients, planification des interventions, programmation des vidanges
d'eau et maintenance / réparations de chaudiéres.

09/1993 - 09/1994 :

Assistante d'exploitation chez Entreprise Kto - Rms Kuehne + Nagel sur Roissy( Icharles De Gaulle

Gestion administrative des dossiers, collecte de documents, suivi des stocks et approvisionnements avec les
fournisseurs, accueil des conducteurs, saisie des livraisons, coordination réceptions et expéditions.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Passion pour le cinéma, Théatre, Lecture, Passion pour les cuisines du monde
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