Chargée de recrutement

60230 Chambly - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2608162006

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

05/1994 — Bac
Bac secrétariat administration

Expériences professionnelles

05/2018 - 07/2024 — Chargée de recrutement

Recherche de profils, conduite d’entretiens, pré sélection des candidatures, création de vivier, gestion des
relations clients, analyse des besoins, création dossiers candidats, planification des agents.

09/1996 - 09/2017 — Assistante administrative

Gestion du standard téléphonique, accueil, gestion des stocks, dossiers, saisie, archivage, contrats, devis,
factures, agenda, prise de rendez vous, mise a jour bases de données clients et fournisseurs.

01/1994 - 12/1996 — Coordinatrice S.A.V.

Gestion des agents SAV, réclamations clients, planification des interventions, programmation des vidanges
d’eau et maintenance / réparations de chaudiéeres.

09/1993 - 09/1994 — Assistante d'exploitation

Gestion administrative des dossiers, collecte de documents, suivi des stocks et approvisionnements avec les
fournisseurs, accueil des conducteurs, saisie des livraisons, coordination réceptions et expéditions.

Langues

Anglais (notions)

Atouts

Pack Office, Ace v6, Ciel paye, Sage 100, Anael TT, Bambou planification, Polyvalence, Sens de
I'organisation, Initiative, Sens du relationnel, Contact client, Management / esprit d'équipe, Réactivité,
Investie, Dynamique

Loisirs

Passion pour le cinéma, Théatre, Lecture, Passion pour les cuisines du monde

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



