Assistante comptable

75012 Paris - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2608162013

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2026 — Bac +3 — Lycée Léonard de Vinci
DCG

01/2025 — Bac +2 — Lycée Guillaume Budé

BTS Comptabilité, Gestion

01/2023 — Bac — Lycée Saint Exupéry

Baccalauréat AGRO Obtention du baccalauréat avec mention assez bien.

Expériences professionnelles

11/2025 - 12/2025 — Assistante comptable

Enregistrement des opérations de caisse. Lettrage des comptes clients et fournisseurs en garantissant la
fiabilité.

06/2025 - a ce jour — Employé polyvalent

Accueil des clients, réponse a leurs demandes de renseignements et conseils sur les produits.
Encaissement des réglements clients et comptage du fond de caisse en fin de service.

06/2023 - 07/2023 — Assistante secrétaire

Transmission des messages importants a la direction, traitement du courrier postal et de la boite mail,
rédaction des réponses, gestion efficace des priorités et des urgences.

Assistante comptable

Classement des pieéces comptables dans les dossiers. Lettrage des comptes clients et fournisseurs en
garantissant la fiabilité.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Excel, Pennylane, EBP, Sage, Rigoureuse, Organisée, Sérieuse

Permis
Permis B

Loisirs

Lecture, Tennis, Informatique, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



