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Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à MBS Education
Master Direction des ressources humaines 

12/2023 : Bac +3 à MBS Education
Bachelor chargé de recrutement et conseils en ressources humaines 

12/2022 : Bac +2 à Lycée Racine
BTS support à l'action managériale 

Expériences professionnelles

10/2025 - à ce jour :
Chargée de formation chez Cimes
Planification des formations, gestion logistique des sessions, prise de contact avec les stagiaires et les
interlocuteurs clients et externes, gestion administrative et financière des formations.

09/2024 - à ce jour :
Chargée de formation chez Amplifon
Recueil et analyse des besoins en formation ; gestion logistique et administrative des formations (présentiel,
virtuel) ; création et mise à jour de modules d'e‑learning ; montage et diffusion de contenu vidéo sur intranet
(Clipchamp, Cornerstone) ; soutien aux départements siège (Communication, Marketing, RH…) ; diffusion
hebdomadaire de contenus pour promouvoir l'offre de formation ; suivi des notes de frais et élaboration de
reportings.

08/2022 - 08/2024 :
Coordinatrice relations étudiantes et entreprises chez Mbs Education
Gestion des dossiers Parcoursup ; recrutement, suivi et placement des étudiants ; accueil et accompagnement
des étudiants (atelier CV, coaching entretien) ; gestion des inscriptions et relation entreprises ; coordination
d'évènements et communication interne (salons, JPO, affiches, réseaux sociaux).

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyages (Cap‑Vert, Guadeloupe, Martinique, Pays‑Bas, Espagne), Création de contenu au sein d’une association
(Instagram, TikTok, Facebook, Canva, Capcut), Activités créatives (peinture, dessin)
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