Assistante des Ressources Humaines

94440 Villecresnes - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2608172118

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +3 — Lycée Teihard De Chardin

Bachelor Chargé de gestion et développement des ressources humaines (en alternance)
12/2023 — Bac +2 — Lycée Teihard De Chardin

BTS Service et prestation des secteurs sanitaires et sociaux

12/2021 — Bac — Lycée Guillaume Budé

BAC Science technologique de la santé et du social

Expériences professionnelles

10/2024 - a ce jour — Assistante RH

Administration du personnel, gestion des temps de travail, congés et absences, interface salariés, gestion de
paie, suivi des bulletins, organisation et suivi des recrutements, rédaction d'offres, pré sélection des
candidatures, suivi des périodes d’essai, gestion de la mobilité et de la formation, communication interne.

09/2023 - 07/2024 — Chargée de formation junior en alternance

Mise a jour des tableaux de bord de formation, préparation des supports de formation, suivi des évaluations
a chaud et a froid, organisation d’événements, réservations de salles, recherche de formateurs.

Langues

Portugais (courant), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Canva, Factorial, Skello, Pack Office, Padlet, Gestion administrative du personnel, Gestion de la paie,
Recrutement et intégration, Gestion de la formation et mobilité interne, Communication interne

Permis
Permis B

Loisirs

Danse, Photographie, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



