
Assistante Ressources Humaines
Né(e) en 1995  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608180000

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +3 — Promeo – Beauvais
Licence Pro RH à l’international (alternance d’un an à l’Unapei60)
12/2017 — Bac +3 — Université de Nîmes
Licence LLCE (Anglais) Présidente de l’Association des étudiants Anglicistes, Représentante du 
département des Langues au BVE.
06/2015 — Bac — Lycée Alphonse Daudet – Nîmes
Baccalauréat Littéraire (Option Approfondissement Anglais) Élue au Conseil de Vie Lycéenne.

Expériences professionnelles
02/2023 - 09/2023 — Assistante Ressources Humaines
Gestion d’anomalies de pointages, programmation et commande d’intérimaires, saisie de congés et autres 
absences, saisie de visites médicales, rédaction de contrats de travail, entretiens d’embauche, suivi du 
personnel.
01/2023 - à ce jour — Assistante Ressources Humaines
Saisie et édition de contrats, GTA (calculs de temps de travail et saisies diverses), reprises d’ancienneté 
selon la CCN 66, publications d’annonces de recrutement, aide administrative.
01/2021 - 05/2021 — Hôtesse d’Accueil
09/2018 - 03/2019 — Hôtesse d’Accueil / Assistante Administrative
01/2018 - 12/2022 — Bureau d’Accueil et Aide aux Formalités – Service RH
Relais employés / maintenance et lien avec les RH, saisie de plannings, suivi des anomalies de temps de 
travail, aide au recrutement, comptes �rendus d’AT, assistance administrative.
01/2013 - 12/2018 — Missions Intérimaires (information, orientation et conseils en gare, distribution de 
tracts, mise en rayon, promotion, conseils et vente)

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Pack Office, Gestion d’appels téléphoniques, Time On (logiciel de temps de travail), GTC (logiciel de temps 
de travail), CEGI (RH & Planning), Restoffice, Organisée, Responsable, Consciencieuse, Engagée, 
Chaleureuse, Compatissante

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Musique, Cinéma



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


