
Assistant Comptable
60530 Neuilly-en-Thelle  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608180100

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +2 — IFOCOP
Certificat Professionnel Niveau 5 Comptabilité
12/1999 — Bac
Bac Professionnel Comptabilité Gestion
12/1997 — CAP
BEP Comptabilité Gestion

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2025 — Pratique Professionnelle Comptable
Enregistrement et contrôle des pièces comptables, lettrage, justification et analyse de comptes, états de 
rapprochement bancaire mensuels, saisie des écritures de TVA et déclarations, participation aux opérations 
de clôture d'exercice, établissement et édition des bulletins de salaire (SILAE), intégration de la paie en 
comptabilité et déclarations sociales.
Négociateur Immobilier
Gestion des dossiers administratifs et juridiques de transactions, suivi client et conseil, collaboration en 
équipe pluridisciplinaire.
Assistant de Direction / Adjoint de Direction
Gestion et organisation de l'activité, pilotage du chiffre d'affaires, suivi rigoureux des encaissements et des 
flux financiers quotidiens, préparation et vérification des éléments de paie, contrôle de conformité aux 
procédures et normes internes, management d'équipe et gestion des plannings.

Atouts
Saisie & contrôle des écritures, Lettrage & justification des comptes, Rapprochements bancaires, 
Déclarations TVA / OD, Clôture d'exercice, Liasses fiscales (notions), Bulletins de salaire, Intégration paie en 
comptabilité, Déclarations sociales, Tableaux de bord Excel, Suivi clients / fournisseurs, Classement & 
archivage, Gestion des priorités, SAGE, AEOLUS, SILAE, E �GEIDE PRO, Excel, Word, PowerPoint, 
Discrétion & confidentialité, Esprit d'équipe & communication, Rigueur & précision, Capacité d'analyse & 
synthèse, Adaptabilité rapide, Sens du service client

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


