
Gestionnaire Paie et Administration du Personnel
75000 Paris  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2608180641

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2023 — Bac +5 — ESUP
Mastère Direction des Ressources Humaines
12/2021 — Bac +3 — ESUP
Bachelor Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2024 — Chargée Recrutement et Carrières
Gestion du processus de recrutement (offres externes, CDI/CDD, volontaires internationaux, alternants, 
stagiaires, intérimaires via Pixid), suivi des périodes d'essai, mobilité interne, suivi des effectifs avec les 
responsables RH.
01/2021 - 12/2022 — Chargée de mission RH
Administration du personnel (réunions collectives, entretiens individuels, titres de séjour, inaptitudes), 
gestion des visites médicales multi �sites, animation de la mobilité interne via ANDJARO, participation aux 
réunions IRP, entretiens professionnels, création et animation de modules de formation RH, suivi de projets 
RH, accompagnement sur la mission handicap, suivi de procédures disciplinaires simples, élaboration de 
tableaux de bord régionaux.
01/2020 - 08/2021 — Gestionnaire RH (alternance)
Suivi administratif des formations, gestion de la paie et administration du personnel (préparation des 
documents contractuels, DPAE, contrats, avenants, dossiers numériques, arrêts de travail CPAM/
Prévoyance, éléments variables de paie), transmission des dossiers au cabinet de paie externe.
10/2018 - 01/2019 — Assistante de projet

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
SIRH ADP, SILAE, CEGID, RHPI, Pack Office, Souriante, Autonome, Aptitude à travailler en équipe

Loisirs
Mode, Cuisine, Voyage (Allemagne, Angleterre, Espagne, Croatie, Portugal, Belgique, Grèce, Italie, Maroc, 
Mali, Guinée, Sénégal, Canada, New York)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


