97615 Pamandzi
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2608181422

Gestion administrative et comptabilité

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 a Institut de Management Public et Gouvernance Territoriale, AixJenJProvence
L3 - Administration publique & Management public

Bac +3 a Université Clermont Auvergne, Clermont(iFerrand
Licence Comptabilité[1Finance

Bac a Lycée de Petite[1Terre, Mayotte
Baccalauréat ES (mention Assez Bien)

Expériences professionnelles

11/2024 - a ce jour :

Gestionnaire bureautique chez Sarl A.m.b (agence Ameublement De Bureau) sur Pamandzi

Supervision et suivi administratif des clients (devis, commandes, facturation, encaissements). Saisie et
traitement des factures sur CHORUS. Vente de produits informatiques, bureautiques et papeterie. Animation de
réunions et analyse des besoins clients. Management et coordination d'une équipe.

04/2024 - 06/2024 :

Stagiaire chez Direction Régionale Des Finances Publiques - Drfip Paca 13 sur Marseille

Accompagnement d'un projet interministériel de formation professionnelle sur I'égalité femmesThommes.
Gestion du rétrolIplanning, organisation logistique et suivi de projet. Création de supports de communication
interne et externe. Utilisation d'outils : LibreOffice, SEM@FOR, Balf.

07/2022 - 12/2023 :

Gestionnaire bureautique chez Sarl A.m.b (agence Ameublement De Bureau) sur Pamandzi

Supervision et suivi administratif des clients (devis, commandes, facturation, encaissements). Saisie et
traitement des factures sur CHORUS. Vente de produits informatiques, bureautiques et papeterie. Animation de
réunions et analyse des besoins clients. Management et coordination d'une équipe.

12/2021 - 06/2022 :

Service civique chez Trésorerie Clermont Métropole (impbts Et Amendes) sur Clermont(Iferrand
Traitement des dossiers de recouvrement et gestion des amendes. Standard téléphonique et accueil des
redevables. Participation a l'organisation administrative interne.

05/2021 - 07/2021 :

Stagiaire chez Banque De France - ledom sur Mayotte

Analyse financiére des bilans 2020 d'entreprises locales. Cotation et rédaction de rapports d'analyse
économique.



Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Mahorais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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