
Chargée de missions Ressources Humaines
94200 Ivry-sur-Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2608181522

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +3 — Université de Paris
Licence 3 en Sociologie
01/2024 — Bac +5 — ISCG
Master en Ressources Humaines
12/2021 — Bac
Baccalauréat

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2024 — Employée polyvalente
Accueil et relation client auprès d’un public international, gestion de stands de restauration, adaptation 
rapide aux exigences opérationnelles, travail en coordination avec des équipes pluridisciplinaires.
01/2024 - à ce jour — Chargée de missions Ressources Humaines
Recrutement, onboarding et formation ; suivi des alternants et stagiaires ; coordination des formations et 
habilitations ; GPEC et administration du personnel ; gestion des mobilités, inaptitudes et reclassements ; 
mise à jour des SIRH (Hélios, IDAP, RHUMBA, IPRH, PPA) ; suivi des procédures disciplinaires, accidents 
du travail et absentéisme ; création de supports RH et organisation d’évènements internes.
01/2023 - 12/2024 — Conseillère de vente
Travail en stand – charcuterie, fromage, traiteur. Application des normes d’hygiène et de sécurité, mise en 
rayon, prévention des ruptures de stock.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Pack Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), Canva, Adobe Express, SIRH (Hélios, IDAP, RHUMBA, 
IPRH, PPA), Administration RH et gestion du personnel, Communication interpersonnelle, Sens de l'écoute 
et de la confidentialité, Organisation et gestion des priorités, Capacité d'analyse et d'adaptation rapide, 
Création artistique, Lecture et psychologie sociale, Développement personnel, Création de contenus visuels

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


