Agent polyvalent d’accueil

95190 Goussainville - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2608181526

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour — Réceptionniste
Accueil des clients, gestion des réservations et des demandes, suivi administratif des arrivées et départs.
01/2022 - 12/2023 — Réceptionniste / Assistante administrative

Organisation de I'emploi du temps, rédaction et préparation de rapports, gestion facturation, paiements et
cléture journaliére, gestion du systeme téléphonique, traitement des mails, comptabilité (logiciel FALS), prise
de rendez vous avec divers interlocuteurs, missions diverses selon besoins.

01/2021 - 12/2021 — Employée polyvalente

Gestion des livraisons de stocks, mise en rayon, accueil des conseillers clientéle, présentation des produits,
encaissement et comptage de caisse.

01/2020 - 12/2020 — Garde d’enfants

Garantir la sécurité et le bien étre de I'enfant, organisation d’activités en fonction de leurs envies, écoute et
responsabilité.

01/2019 - 12/2019 — Agent d’accueil (UM)

Accompagnement et transport d’enfants mineurs voyageant seuls, gestion du check in et de I'enregistrement
des passagers, contrdle et orientation des passagers, utilisation des outils mis en place.

Stagiaire

Stage d'un mois au service GPSR (Gestion de la Performance et des Services de Réseau) de la gare de
Lyon.

Stagiaire

Stage d’'une semaine au commissariat de Pantin.

Stagiaire

Stage de deux mois au sein d’'une caserne de pompiers et d’'une caserne militaire.

Stagiaire

Stage d’'une durée d’'un mois au Département Technique et Sécurité de la Préfecture de Bobigny.
Stagiaire

Stage d’'une durée d’'un mois au service d'assistance de sécurité et prévention.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts

Réactive, Organisée, Patiente, Persévérante, Souriante, Dynamique, Disponible, A I'écoute, Soignée,
Respectueuse, Microsoft WORD, FLS2

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



