Chargée de clientele

93100 Montreuil - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2608181846

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +3 — Université Paris 8 Vincennes - Saint Denis
Licence Pro Droit social et Ressources humaines

12/2025 — Bac +2 — Lycée Pablo Picasso

BTS Collaborateur Juriste Notarial

Expériences professionnelles

09/2025 - 03/2026 — Chargée de recrutement / Talent Acquisition (Stage)

Sourcing et sélection de candidats, entretiens téléphoniques et coordination des recrutements, prospection
et relations entreprises, gestion administrative RH et dossiers OPCO.

06/2025 - 09/2025 — Chargée de clientéle

Gestion de la relation clients internes et externes, organisation et suivi administratif des interventions, suivi
de dossiers et accompagnement personnalisé, gestion administrative et reporting.

01/2025 - 02/2025 — Collaboratrice notariale stagiaire

Préparation et vérification de dossiers juridiques, rédaction d'actes (ventes, donations, successions, PACS),
appui aux rendez vous clients et suivi des dossiers, gestion administrative et coordination avec partenaires.

05/2024 - 09/2024 — Chargée de clientéle

Prise en charge des appels clients, analyse des demandes, résolution des problémes simples, saisie des
dossiers et contribution & la satisfaction client.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant), Arabe (maternelle)

Atouts

Respect de la confidentialité, Organisation, Aisance relationnelle, Orientation client / esprit de service, Souci
de la précision / rigueur, Pack Office, Genapi

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



