67000 Strasbourg
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608190840

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +3 a IAE Lille
Licence professionnelle Activités et Techniques de Communication - option Management de I'Evénementiel

12/2013 : Bac +2 a IUT La Roche-sur-Yon
DUT Information-Communication - option Métiers du Livre

Expériences professionnelles

03/2026 - 08/2026 :

Assistante administrative chez Alsace Habitat sur Strasbourg (67)

Responsable du suivi de la facturation fournisseurs, contréle de cohérence des DPGF, mise en place d'outils de
suivi, organisation du travail numérique, amélioration des processus de communication interne et audit des
marchés de maintenance.

07/2022 - 10/2025 :
Responsable administrative chez Alsace Habitat sur Strasbourg (67)
Gestion et comptabilité, paie des intérimaires, saisie des heures, édition des contrats d'intérim, suivi administratif

et financier des dossiers.

03/2017 - 04/2022 :
Premiére de réception chez Marty Intérim sur Strasbourg (67)
Gestion de I'accueil clientéle, des propositions commerciales, du suivi de facturation.

02/2015 - 12/2016 :
Assistante manager chez Hotel Gutenberg sur Strasbourg (67)
Gestion administrative et comptable d'une agence.
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