
Assistant RH
91130 Ris-orangis  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2608201247

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +3 — Ascencia Business School
Bachelor Chargé de développement en Ressources Humaines
12/2022 — Bac +2 — Lycée Robert Doisneau
BTS Support à l'action managériale
12/2020 — Bac — Lycée Pierre Mendès France
Baccalauréat professionnel Gestion administration

Expériences professionnelles
01/2025 - 06/2025 — Assistant administratif & RH
Accueil physique et téléphonique, préqualification des candidats, gestion administrative des contrats, relation 
candidats et entreprises.
01/2024 - 07/2024 — Assistant RH & Administratif
Gestion du recrutement et de l'intégration des salariés, constitution des dossiers administratifs, gestion des 
contrats et procédures RH, suivi des collaborateurs et accompagnement administratif, communication 
quotidienne en anglais avec les équipes.
09/2022 - 11/2023 — Assistant RH & Recrutement
Recueil des besoins auprès des managers, publication des offres et sourcing de candidats, pré �sélection, 
conduite d’entretiens, suivi administratif des recrutements et intégrations, accompagnement des candidats 
tout au long du processus.
05/2021 - 07/2021 — Assistant de Direction
Accueil et accompagnement des usagers, gestion administrative de l'établissement, appui aux équipes 
pédagogiques, mise à jour des bases de données et documents.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Tamoul (maternelle), Espagnol (moyen)

Atouts
Mise à jour RH, Droit du travail, Analyse des besoins, Conduite d'entretien, Gestion des contrats, Gestion 
administrative du personnel, Techniques de recrutement, Sourcing de candidats, Aisance relationnelle, 
Organisation et gestion des priorités, Esprit d’analyse & sens critique, Travail en équipe, Pack Office, Google 
Workspace, Microsoft Teams, Microsoft Outlook, Silae, Talentlink, Ogust, Safir, GRH, Gaci, LinkedIn, Indeed, 
HelloWork, Canva, QuickBooks

Loisirs
Course à pied, Lecture (roman anglais), Dessin

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


