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Assistante comptable

Objectifs

Fiable et dotée d&#039;un excellent sens du service, j&#039;ai a coeur d&#039;apporter mon professionnalisme a
vos équipes. Mon adaptabilité me permet d&#039;étre rapidement opérationnelle, que ce soit pour le traitement de
tdches administratives, la saisie de données ou le suivi de la relation client. Je suis particulierement motivée par
1&#039;idée de contribuer & la fluidité et a |1&#039;efficacité de vos activités quotidiennes.

Ma recherche

Je recherche un CDI, en lle de France.

Formations

2026 : Licence Professionnelle

- Analyser des données financieres

- Conseiller le client/prospect et proposer les solutions bancaires adaptées a ses besoins

- Contribuer au résultat de son établissement bancaire dans le respect des dispositions réglementaires

2024 : Bts Gestion -comptabilité

- Tenir et analyser la comptabilite d'une entreprise : enregistrement des operations comptables
- Gerer la tresorerie et la fiscalite d'une entreprise

- Participer a la gestion de I'entreprise : elaboration de budgets

Expériences professionnelles

09/2025 - 07/2026 :

Conseillére clientéle particulier

- Accueil de la clientéle - physique et téléphonique

- Entretien commercial avec la clientele

- Réalisation d'opérations bancaires courantes (carte One Shot, chéque de banque, virement...)
- Vente commerciale

- Elaboration et suivi de ticket interne en cas de suspicion de blanchiment d'argent ou de fraude

03/2025 - 04/2025 :
Agente administrative
- Gestion des archives : tri, rangement et création de dossiers

06/2024 - 07/2024 :

Inventoriste

- Scan des etiquettes avec la douchette pour compter et recenser les articles dans le systeme de gestion des
stocks

- Organisation des stocks en reserve par zone etablie, optimisation de I'espace



Langues

Anglais (Oral : bonnes notions / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Cegid, Next, Microsoft Office, Excel, Outlook

Atouts et compétences

- Banque &amp; Relation client: accueil, accompagnement, analyse des besoins, opérations bancaires courantes,
gestion des demandes et réclamations.

- Conformité: LCB-FT, détection et signalement des opération atypiques, respect des procédures réglementaires.
- Comptabilité &amp; Gestion: saisie comptable, facturation, suivi des écarts, trésorerie, fiscalité, budgets.

- Logiciels: Cegid, Talentia, Equinoxe, NEXT, Microsoft Office, Excel, Outlook
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