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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

01/2026 : Bac +2 à Centre Européen de Formation
Titre Assistante comptable 

12/2017 : Bac +2
BTS Assistante de gestion PME‑PMI 

12/2015 : Bac +2
BTS NRC (1ʳᵉ année) 

12/2014 : Bac
BAC STMG (Sciences et Techniques du Management et de la Gestion) 

Expériences professionnelles

09/2024 - 03/2026 :
Assistante administrative chez Restalliance - Cuisines Collectives
Gestion RH (pré‑sélection téléphonique, suivi des congés, saisie des astreintes et éléments personnels),
organisation des réunions et déplacements, suivi administratif, création de supports de réunions et de
communications.

10/2022 - 11/2023 :
Assistante administrative chez Etude Fhbx - Administrateurs Judiciaires Associés
Facturation et suivi de trésorerie, suivi client, accueil physique et téléphonique, gestion de rendez‑vous, gestion
du courrier et des mails, réalisation de formalités, rédaction juridique.

07/2017 - 09/2022 :
Assistante administrative chez Cabinet Amp Conseils
Préparation du pointage comptable, déclarations TVA et DSN, saisie des variables de paie, facturation et suivi
de trésorerie, formalités administratives (SIE, greffe, CCI…), rédaction juridique (procès‑verbaux, transferts de
siège, modifications de clôture), archivage, accueil physique et téléphonique, prise de rendez‑vous,
organisation de réunions, gestion fournisseurs.

01/2014 - 12/2017 :
Chargée de mission chez Club Des Entreprises De Cenon
Création de supports de communication, gestion du site internet, suivi du budget et de la trésorerie, facturation,
organisation événementielle, mise en réseau, écoute et analyse des besoins.



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Marche, Lecture (plusieurs genres), Couture
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