
Né le 16/05/1969
60230 Chambly
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608210824

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/1988 : Bac
BAC G1 

Expériences professionnelles

04/2023 - 10/2023 :
chez Sacer Paris Nord Est (colas)

02/2006 - 07/2021 :
Agent Administratif et Comptable
Gestion administrative quotidienne, facturation clients, créances, rapprochement bancaire, gestion et contrôle
des éléments de salaire, relations clients et fournisseurs, comptabilité générale.

06/2005 - 02/2006 :
Adjointe contrôleur de gestion chez Gsi (générale De Services Informatique)
Facturation clients, créances, suivi des encaissements, gestion de la trésorerie, rapprochement bancaire,
lettrage comptes clients et fournisseurs, saisie comptable, contrôle des notes de frais.

12/1991 - 01/1996 :
Assistante Administrative chez Aer (groupe Eiffage)
Facturation clients, dossiers d'appels d'offres, remplacement secrétaire de direction, accueil, standard.

/ - à ce jour :
Secrétaire Adm. et Comptable chez Efs (enveloppe Façade Serrurerie)
Gestion clients, fournisseurs, éléments de paie, trésorerie, saisie comptable, accueil, standard.

Permis

Permis B
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