
51150 Ambonnay
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2608211102

Responsable administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

09/2023 : Bac +3 à Lycée Polyvalent Jean Talon
DCG (Diplôme de Comptabilité et Gestion) 

06/2021 : Bac +2 à Lycée Polyvalent Stéphane Hessel
BTS CGO (Comptabilité et Gestion des Organisations) Option Vigne et Vin.

06/2019 : Bac à Lycée Polyvalent Stéphane Hessel
Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion Option Gestion et Finance.

Expériences professionnelles

11/2024 - à ce jour :
Alternante responsable administrative chez Earl Beaufort‑valentin sur Trépail

04/2024 - 11/2024 :
Économiste de la construction chez Sarl Immo Vignes And Co sur Trépail
Missions similaires à celles effectuées chez BRT Rénovation, incluant suivi financier et constructions.

01/2024 - 11/2024 :
Assistante de direction chez Sarl Brt Rénovation sur Trépail
Soutien au gérant dans l'organisation, la coordination et la supervision des activités quotidiennes. Établissement
de tableaux de rentabilité, participation au recrutement, gestion des formalités administratives.

09/2021 - 09/2023 :
Assistante comptable chez Sarl Corinne Labart sur Mourmelon-le-grand
Gestion du portefeuille clients, saisie comptable, pointage des comptes, rapprochements bancaires, déclarations
TVA, préparation des bilans, édition des bulletins de salaire, élaboration de tableaux prévisionnels.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Voyages, Folklore Portugais, Aquabike, Lecture
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