56680 Plouhinec
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260821184258

Secrétaire commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bretagne, dans le Batiment.

Formations

12/1992 : Bac +3 a IPAG de Rennes
Licence Administration Publique

12/1991 : Bac +2 a Lycée Dupuy de Léme
BTS Secrétariat Trilingue

Expériences professionnelles

10/1998 - 07/2026 :

Secrétaire Commerciale chez Bt Portails Baticlos, Merlevenez

Accueil, conseil et accompagnement des clients ; Elaboration des devis et suivi des dossiers clients ; Gestion
des commandes fournisseurs et de la facturation ; Suivi administratif et commercial des projets ; Travail en
autonomie avec rigueur et sens de l'organisation ; Excellent relationnel et sens du service client.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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