
Gestionnaire RH
Né(e) en 1999  ·  93100 Montreuil  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608211941

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +3 — ICADÉMIE, Paris
Bachelor RH RRH : Administration du personnel et de la paie
12/2020 — Bac +2 — Lycée Jean �Jaurés, Montreuil (IDF)
BTS Support à l'action managériale
12/2017 — Bac — Lycée Jean �Jaurés, Montreuil (IDF)
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
10/2023 - 07/2024 — Gestionnaire RH ADP
Gestion administrative du personnel et formalités obligatoires, élaboration des dossiers réglementaires (bilan 
social, égalité F/H, etc.), mise à jour des tableaux de bord RH (données sociales, absences, masse 
salariale), préparation et transmission des éléments variables de paie.
10/2021 - 11/2022 — Renfort service RH mobilité intra �groupe (MDA)
Administration des actes de gestion relatifs à un portefeuille de collaborateurs, respect des calendriers et 
règles applicables, constitution et mise à jour du dossier du collaborateur.
09/2020 - 08/2021 — Alternance Gestionnaire Contrat de Travail
Gestion du salarié de son entrée à sa sortie de l'entreprise, prise en charge des salariés en mobilité, gestion 
des contrats de travail, administration et paie.
11/2019 - 12/2019 — Assistante documentaliste
Élaboration de procédures écrites des instances décisionnaires, pilotage d’archivage numérique du service 
via une application.
01/2019 - 02/2019 — Assistante RH
Réception et sélection des candidatures / sourcing / suivi du personnel, participation à l’organisation de 
portes ouvertes à l’alternance.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Arabe (notions), Espagnol (notions), Italien (notions)

Atouts
Pack Office, Gestion des courriels, GTA / Sprint / MyHR / Docubase, Gestion de données personnelles, 
Gestion du salarié de son entrée à sa sortie, Gestion des contrats de travail / administration / paie, 
Réception et sélection des candidatures / sourcing, Organisation de portes ouvertes à l’alternance

Permis
Permis B

Loisirs
Cinéma / Théâtre, Shopping, Lecture



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


