
91380 Morangis
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2608212248

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2022 : Bac +2 à Lycée Vilgénis
BTS SAM 

07/2020 : Bac à Lycée Marguerite Yourcenar
Bac Professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

11/2023 - à ce jour :
Conditionneuse chez Sleever Decosleeve
Respect des quotas de production (20 000 produits/jour), contrôle des produits sleevés, collaboration en équipe
sur la chaîne de conditionnement.

07/2023 - 09/2023 :
Assistante de Vente chez Springcard
Rédaction de devis et contrats numériques, gestion des appels clients, préparation de commandes.

01/2022 - 02/2022 :
Stagiaire Assistante de direction chez Hôtel Residhome Paris Massy sur Massy
Accueil des clients, gestion des check‑in/check‑out, enregistrement et modification des réservations (FR/AN),
suivi de l'inventaire des chambres.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Tamoul (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Création de contenu, Dessin
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