
 
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2608221908

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5
Master 1 Responsable des Ressources Humaines 

Bac +3
Licence en Ressources Humaines et Management 

Expériences professionnelles

09/2024 - 08/2025 :
Assistante RH Apprenti chez Dynamique Embauche sur Palaiseau
Gestion du recrutement, rédaction des offres d'emploi, suivi administratif des dossiers du personnel, respect de
la confidentialité, mise à jour des dossiers, création et suivi des contrats de travail, relance des documents
manquants.

02/2024 - 08/2024 :
Assistante d'insertion professionnelle chez Dynamique Embauche sur Palaiseau
Recrutement des candidats, recherche de candidatures sur la plateforme BETA INCLUSION, établissement d'un
plan diagnostic personnalisé, archivage des documents obligatoires, relance des contrats non signés, suivi des
salariés en insertion.

01/2023 - 08/2023 :
Assistante de direction Apprenti chez Mairie De Ballancourt sur Ballancourt
Gestion d'agenda, organisation de réunions, pilotage de l'administration des outils (courrier, archivage),
coordination administrative, suivi de budget, gestion de commandes, facturation, rédaction de courriers et
rapports, suivi de tableaux de bord et classement des dossiers.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Sport – Gym, Cuisine – Plat africain, Musique – Afro
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