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Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

07/2026 : Bac +5 à MBway Lyon
Master en Management des Ressources Humaines 

06/2023 : Bac +3 à IUT Roanne
Licence en Administration Économique et Sociale 

Bac à Les Écoles Bah‑Kann Guinée
Baccalauréat Général option ES 

Expériences professionnelles

09/2024 - à ce jour :
Assistante RH (alternance) chez Gsf Ecully
Gestion DPAE, vérification des documents, relances de papiers étrangers, rédaction et suivi des
contrats/avenants, gestion du temps de travail et suivi de l'absentéisme, organisation des visites médicales,
saisie des éléments variables de paie, suivi des dossiers mutuelle, traitement des soldes de tout compte,
archivage des dossiers du personnel, mise à jour des tableaux RH, accueil téléphonique et physique, gestion du
courrier.

10/2023 - 08/2024 :
Chargée de recrutement (alternance) chez Leader Intérim Roanne sur Roanne
Sourcing, traitement des candidatures, rédaction et gestion des offres d'emploi, gestion administrative des
intérimaires (dossiers, contrats, DAT, traitement FH, acomptes), accueil physique et téléphonique, traitement
des demandes des EU.

04/2023 - 06/2023 :
Chargée de recrutement (stage) chez Asaf
Gérer les candidatures, pré‑qualification physique et téléphonique, assurer la mise à jour du tableau de bord et
du SIRH dédié à la gestion du recrutement, corriger les tests de présélection, participer à l'organisation des
journées d'information.

11/2021 - 10/2023 :
Équipière Polyvalente chez Mcdonald's Roanne sur Roanne

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intérêts

Lecture, Documentaires, Cinéma, Musique, Voyage
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