Assistant Ressources Humaines

93390 Clichy-sous-Bois - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2608231830

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +5 — ISCG

Master Il — Ressources Humaines, spécialité RSE
12/2019 — Bac +3

Licence lll — Gestion parcours Ressources humaines

Expériences professionnelles

10/2024 - 05/2026 — Assistant des Ressources Humaines et Formation

Gestion compléte d’'un portefeuille de 80 a 100 dossiers d’alternance, gestion de 40 a 60 contrats
d'apprentissage, traitement de 250 demandes de formation par an, suivi des organismes externes,
organisation des inscriptions et désinscriptions, mise a jour du tableau de bord formation et suivi budget.

04/2023 - 09/2024 — Assistant des Ressources Humaines

Gestion d'un portefeuille de 70 dossiers d’alternants, rédaction de 15 avenants et gestion de 8 ruptures de
contrats, coordination avec 12 écoles partenaires, transmission des piéces au service paie, participation a
'onboarding de 30 nouveaux collaborateurs par an.

07/2020 - 02/2023 — Gestionnaire des Ressources Humaines

Participation au recrutement (rédaction de fiches de poste, présélection, organisation d’entretiens), référent
RH de proximité pour 40 salariés, suivi de dossiers maladie et prévoyance, accompagnement a l'intégration
de nouveaux collaborateurs.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions), Lingala (maternelle)

Atouts

Recrutement & intégration, Administration du personnel, Gestion de contrats, Formation & alternance,
Relations sociales & IRP, Suivi maladie & prévoyance, RSE & Diversité, Reporting & pilotage d'indicateurs
RH, Mgestion, Hélios, Station C, Word, Excel, PowerPoint, Rigueur & autonomie, Sens des priorités, Gestion
du changement, Capacité d'écoute

Permis
Permis B

Loisirs

Musique (rumba, zouk, gospel), Football & tournois sportifs, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



