
Collaboratrice Juriste Notarial
93160 Noisy-le-Grand  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608241113

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +3
Diplôme des métiers du notariat
12/2018 — Bac +3
Licence professionnelle Assistante Juridique
12/2017 — CAP
Certificat de qualification professionnelle "Assistante juridique"
12/2015 — Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur "Collaboratrice - Juriste Notarial"
12/2014 — Bac
Baccalauréat économique et social

Expériences professionnelles
01/2017 - 01/2017 — Assistante d'Expert
De la réception à la clôture des dossiers de sinistres /: suivi administratif du dossier, analyse des documents 
et rapports d'expertise, intégration des informations dans le logiciel.
01/2017 - à ce jour — Collaboratrice Juriste Notarial
Gestion des dossiers de ventes de la constitution à la signature, rédaction d'actes notariés, gestion et 
rédaction d'actes courants, lecture et analyse des documents, calculs de plus-values immobilières, contacts 
téléphoniques/physiques/électroniques avec les parties prenantes, vérification des pièces relatives à la lutte 
contre le blanchiment d'argent et le financement du terrorisme, veille juridique.
01/2014 - 12/2016 — Animatrice en centre de loisirs

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Esprit d’équipe, Sens de l'analyse, Capacités rédactionnelles, Conscience professionnelle

Permis
Permis B

Loisirs
Sports collectifs, Cuisine, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


