Assistante Ressources Humaines

97630 Mtsahara - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2608241340

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +3 — Talis Bordeaux
Bachelor Chargé des Ressources Humaines
12/2019 — Bac — Lycée de Dembeni
Baccalauréat

Expériences professionnelles

01/2025 - 09/2025 — Alternante - Assistante Ressources Humaines

Aide a la préparation des réunions avec les instances représentatives du personnel, soutien a la
Responsable Juridigue RH, rédaction des convocations, planification des entretiens, rédaction des contrats
de travail et avenants, constitution des dossiers du personnel, diffusion des offres d’emploi, participation a
I'élaboration du plan de formation, traitement des éléments variables de paie.

04/2024 - 04/2024 — Stagiaire - Assistante Ressources Humaines

Administration du personnel (suivi des absences, demandes de congés), gestion administrative courante,
traitement du courrier et de la boite mail, tenue des dossiers RH, mise a jour des tableaux d’activités.

01/2024 - 01/2024 — Stagiaire - Assistante Ressources Humaines

Gestion administrative courante, mise a jour des tableaux d’'activités, assistance a la mise a jour des
dossiers du personnel, publication de postes via les canaux de recrutement approuvés, demandes de
formation sur le site AKTO.

01/2023 - 12/2024 — TP - Assistante Ressources Humaines

Atouts

Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Silae

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



