77340 Pontault-combault
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2608241614

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Gestion des Petites et Moyennes Entreprises

Consultant en recrutement - Titre RNCP Niveau 6

CFA ADECCO

Expériences professionnelles

08/2025 - 12/2026 :

Chargée de recrutement - Alternance chez Adecco France

Recrutement et sélection : réalisation des entretiens d'embauche et gestion du processus de sélection.
Administration du personnel : création et gestion des fiches salariés, DPAE, contrats, plannings, congés, arréts
maladie, visite médicale. Paie : préparation des fiches de paie et saisie des variables via EBP Paie.
Communication : organisation d'événements pour le CSE. Sourcing et diffusion des offres d'emploi,
préqualifications téléphoniques, suivi des recrutements jusqu'a l'intégration.

07/2023 - 08/2025 :

Assistante Ressources Humaines - Alternance et CDD chez Prevoteau Nettoyage & Services

Recrutement et sélection : entretiens d'embauche et suivi du processus. Administration du personnel : fiches
salariés, DPAE, contrats, plannings, congés, arréts maladie, visite médicale. Paie : préparation des fiches de
paie, saisie des variables via EBP Paie. Communication : organisation d'événements pour le CSE. Recueil des
besoins clients, rédaction et diffusion des offres d'emploi, sourcing, préqualifications téléphoniques, présentation
des candidats, suivi jusqu'a l'intégration.

08/2022 - 07/2023 :
Animatrice socioculturelle - CDD étudiant chez Residence Croix Milson

07/2021 - 07/2021 :
Assistante de direction - Stage chez Cat Logistique

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Basket-ball, Couture, Coloriage, Anglais
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